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Gemiddelde toevoegen
Een boxplot bouwen
Waarden voor de boxplot berekenen
De horizontale boxplot tekenen
De snorharen aanbrengen
De vlakken aanpassen
Uitschieters bepalen
Interkwartielafstand en grenzen berekenen
Uitschieters aan de boxplot toevoegen
Uitschieters als cirkels weergeven
Uitschieters goed plaatsen
Uitschieters berekenen
Meer reeksen vergelijken
Verticale as instellen
De whiskers aanbrengen
Alleen de boxen tonen
Uitschieters bij meer reeksen aanbrengen
Help! De verticale as staat in het midden
Uitschieters in de grafiek plaatsen
Uitschieters op de goede hoogte plaatsen
Uitschieters binnenboord houden
Bevolkingsgrafiek opstellen
Links en rechts van de as weergeven
Bevolkingsgroepen indelen met histogram
Histogram instelbaar maken
Gebied flexibel weergeven
Lijngrafiek met twee kleuren
Het gemiddelde als scheidslijn instellen
Grafiek als snelheidsmeter maken
Een kleurenboog maken
Een snelheidsmeter bouwen
Wijzer voor de snelheidsmeter maken
Boog in de snelheidsmeter plaatsen
100 als midden gebruiken
Kleurenboog aan de snelheidsmeter toevoegen
Resultaten vergelijken met het doel
Thermometergrafiek maken
Voortgangsbalk bouwen
Een Gantt-grafiek maken
Wiskundige functie met een variabele weergeven
20.	Besturingselementen inbouwen
Kiezen met valideren
Keuzelijst met opties maken
Help! Ongeldige invoer
Invoer wijzigen
Andere invoer mogelijk houden
Validatie naar andere cellen overbrengen
Cellen met validatie terugvinden
Validatie veranderen
Tijdstippen aanbieden
Gegevens uit hetzelfde werkblad aanbieden
Namen foutloos invoeren
Gegevens uit een ander werkblad aanbieden
Gegevens uit een ander bestand aanbieden
Validatie verwijderen
Afhankelijke keuzelijsten maken
Tweede keuzelijst voeden via formules
Tweede keuzelijst vullen met naambereiken
Besturingselementen maken
Speciaal tabblad openen
Selectievakje inschakelen
Bestellijst opzetten
Selectievakje kopiëren
Aanvinken met effect
Geselecteerde opties verzamelen
Foutmeldingen onzichtbaar maken
Knoppen verplaatsen en veranderen
Knoppen instellen
Koppeling snel veranderen
Kiezen met keuzerondjes
Help! De volgorde van de cijfers klopt niet
Op het woord klikken
Rekenen met de keuze
Groepen keuzerondjes scheiden
Variëren met pijlknoppen
Feestdagen in een ander jaar kiezen
Rente over meer jaren kiezen
Help! De knop werkt niet
Procenten variëren
Kleinere stappen
Schuifbalk maken
Schuifbalk bedienen
Stapgrootte van de schuifbalk aanpassen
Procenten variëren met een schuifbalk
Bedrag verdelen met een schuifbalk
Schuiven in grotere stappen
Keuzelijst met invoervak maken
Verder rekenen met de keuzelijst
Twee soorten keuzelijsten vergelijken
Help! De besturingselementen werken niet meer
Help! De besturingselementen zijn verdwenen
21.	Resultaten presenteren in een dashboard
Vooraf stilstaan bij een dashboard
Dashboard ontwerpen in drie stappen
Gegevens ordenen
Gegevens analyseren
Gegevens presenteren
Het dashboard voorbereiden
Het dashboard beperken tot één pagina
Gegevens wel of niet tonen
Het dashboard eenvoudig houden
Meer zeggen met minder
Glamour achterwege laten
Grafieken eenvoudig houden
Het dashboard gebruiksvriendelijk maken
Getallen eenvoudig weergeven
Sparklines in een dashboard plaatsen
Doel en werkelijkheid vergelijken
Interactieve grafiek maken met keuzelijsten
22.	Buiten de hokjes denken
Verbindingen leggen
Hetzelfde doen in meer werkbladen tegelijk
Werkblad kopiëren
Naar een andere werkmap verplaatsen
Werkblad snel naar meer werkmappen kopiëren
Werkbladen koppelen
Twee bladen van een werkmap tegelijk zien
Samenvatting van werkbladen in een tabel zetten
Groep cellen koppelen
Loskoppelen met Waarden plakken
Werkmappen koppelen
Help! Er gebeurt niets
Omgaan met gekoppelde bestanden
Consolideren met Samenvoegen
De samenvoeging maken
Samenvoegopties vergelijken
Alle kolommen optellen
Hyperlinks maken
Hyperlink in hetzelfde werkblad maken
De hyperlink wijzigen
Link naar ander werkblad leggen
Link naar andere werkmap maken
Link naar internet leggen
De link in de cel typen
Hyperlinks verwijderen
De functie HYPERLINK
Gegevens regelmatig downloaden met webquery
Een query instellen
Ieder kwartier de koersen vernieuwen
Een fonds benadrukken
Het doel bepalen
Query vastleggen in grafiek
Met Excel in de cloud werken
Online opslaan met Excel 2010
Online opslaan met Excel 2013
Wereldwijd werken aan uw werkmap
Online-werkmap openen met Excel 2013
Online-werkmap openen met de Excel Web App
Online-werkmap bewerken met Excel 2010
Een werkmap delen
Wel of niet in the cloud werken
Vijf redenen om in the cloud te werken
Vijf redenen om niet in the cloud te werken
23.	Samenwerken met Word
Adressen afdrukken op etiketten
Etiketten samenstellen
Stap 1: Etiketten kiezen
Stap 2: Begindocument en maten kiezen
Stap 3: Adressen selecteren
Help! Ik zie vreemde codes
Stap 4: Labels schikken
Stap 5: Etiketten controleren
Stap 6: Etiketten afdrukken
Drukproef maken
Uw etiketten bewaren
Etiketten voortaan snel afdrukken
Help! Ik kan de adreslijst niet openen
Een mailing opzetten
Model voor een brief maken
Het samenvoegproces starten
Stap 1. Kiezen voor brieven
Stap 2. Modelbrief kiezen
Stap 3. Met het gegevensbestand verbinden
Stap 4. Velden aan de brief toevoegen
Bedragen in de brief opmaken
Datums opmaken met veldcodes
Stap 5: Brieven controleren
Stap 6: De brieven afdrukken
De volgende keer snel afdrukken
Vanuit Excel naar Word kopiëren
Een tabel naar Word kopiëren
De tabel aan het document koppelen
Een grafiek naar Word kopiëren
De grafiek aan het document koppelen
Vanuit Word het Excel-bestand openen
Koppeling als pictogram weergeven
Koppeling verbreken
In Word een grafiek opzetten
Vanuit Word naar Excel kopiëren
Hyperlink naar Word-document in Excel plakken
Excel met PowerPoint verbinden
Het werkblad aan de presentatie koppelen
Vanuit PowerPoint het Excel-bestand openen
24.	Macro’s opnemen, aanpassen en schrijven
Macro voorbereiden
Keuzes maken voor opname
Macro opnemen
Kaslijst bijwerken met macro
Nieuwe macro testen
Help! Ik heb mij vergist
Weekstaat opschonen
Macrobeveiliging instellen
Een knop maken voor de macro
Zelf een sneltoets definiëren
Adreslijst sorteren met macro
Meer macro’s opnemen
Uw macro’s testen
Sorteren met een klik op een keuzerondje
Macro’s aan keuzerondjes koppelen
Achter de schermen kijken
Kennismaken met de Visual Basic Editor
Macrocode lezen
Macro uitvoeren van achter de schermen
Te sorteren rijen bijstellen
Zelf code schrijven in VBA
Met een macro alle hyperlinks verwijderen
Algemeen bruikbare macro maken
Persoonlijke macrowerkmap maken
Alle opmerkingen opmaken
De macro testen
De macro aanpassen
Knop in de werkbalk Snelle toegang plaatsen
Pictogram voor de knop kiezen
Macro voor hyperlinks algemeen bruikbaar maken
Alle opmerkingen apart afdrukken
De code aanpassen
Werken met gebeurtenissen
Draaitabel automatisch vernieuwen
Zelfstartende macro maken
Alle draaitabellen automatisch verversen
Draaitabellen in alle werkbladen automatisch verversen
Sneltoetsen gebruiken in het codevenster
25.	Eigen rekenfuncties programmeren
Zelf code schrijven
Functie maken voor de oppervlakte van een cirkel
De functie CIRKEL
Een functie programmeren
De nauwkeurigheid instellen
Uw functie testen
De formule in hoofdletters weergeven
De functie BOLOPPERVLAK
De functie CILINDERINHOUD
Eigen functie invoeren met Functie invoegen
Eigen uitleg aan dialoogvenster toevoegen
Aantal rode cellen tellen
De functie RODECELLEN
Getallen in gele cellen optellen
De functie SOMKLEUR
Bijlage A. Problemen oplossen
Foutmeldingen
De cel toont de formule, maar geen uitkomst
De formule wordt niet herberekend
Herberekenen bij verwijzingen naar andere werkmappen
Bijlage B. Veranderingen in functies
Nieuwe functies in Excel 2010
Functies waarvan de naam is vervangen
Een aantal ‘oude’ namen is terug
Functies die sinds Excel 2010 nauwkeuriger zijn
Nieuwe functies in Excel 2013
Bijlage C. Werken met een sjabloon
Tijd besparen met sjablonen
Sjabloon voor factuur maken
Factuurmodel opslaan als sjabloon
Uw factuursjabloon gebruiken
Sjabloon bijstellen
Sjabloon voor grafiek maken
Uw grafieksjabloon gebruiken
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